「公寓大廈管理服務人員換證回訓」(事務管理.設備安全.防火避難)招生簡章        

  訓練單位：社團法人中華民國華夏物業管理協會  電話：02-33652784 傳真：02-23626962

壹、課程目的：換發內政部「公寓大廈管理服務人員」認可證。
(※認可證之有效日期為換證展期5年之起算日期)(訓後最快2-3個月核發新證)
貳、報名資格：具有「公寓大廈管理服務人員」認可證。(請注意認可證之有效日期)
參、課程內容：公寓大廈管理條例與其相關子法暨近年修正重點6H、建築物使用管理相關法令6H、
             公寓大廈管理服務人員配合各目的事業主管法令推動之工作項目3H、建築物公共安全
檢查簽證及申報制度2H、公寓大廈管理組織籌組運作實務3H(事)、建築物防火避難設
施維護實務3H(防)、建築物設備安全維護實務3H(設)。
	(單1種認可資格換證回訓時數需20H、2種23H、3種26H)


肆、師資陣容：產.官.學界專業菁英師資群，法令實務均獲益！

伍、報名換證文件：報名時請將(舊證影本+手機號碼+連絡地址)傳真02-23626962或mail 

                .換證資料:1.認可證正本2.身分證影本3.2個月內彩色證件照2吋2張
                  4.換證申請書(可上課時填寫)繳交(表格附於後)
陸、預定上課時間：事務.設備.防火 回訓班–10 / 15、16日(六.日)
(請於10 / 11前 傳- 舊證+聯絡地址+手機號碼 )
（星期六.日 共2天 08:30~19:30 )
柒、上課地點： 新北市三重區重新路4段98號7樓教室-中華民國勞動災害防止協會
            （迴龍線捷運--菜寮站2號出口.往新莊方向.集美街口85C旁
                           或 三重站 3號出口.往菜寮方向)

捌、課程費用：單1種認可資格換證回訓20H-4200元

2種認可資格換證回訓23H-5000元

3種認可資格換證回訓26H-5500元  (可以上課時繳交)
                                         (含：講義及認可證)

              訓練費用請匯至
戶   名： 社團法人中華民國華夏物業管理協會   

      銀   行：中國信託商業銀行（代號822）、大安分行

帳   號： 602-540-13658-6 

    即日起接受報名，歡迎來電洽詢、報名！
(另招收公寓大廈事務管理、設備安全、防火避難初訓班、防火管理人班)
※具有榮民榮眷身份者，安排申請參加退輔會相關補助課程。 
TEL: 02-33652784   FAX:02-23626962

電子信箱：a0955503626@gmail.com徐s0933-935668 張s 0955-503626

網   址：www.huaxiapma.org.tw
協會地址:台北市10646大安區羅斯福路2段79號11樓之1 (捷運-古亭站3號出口旁)
 公寓大廈管理服務人員認可證變更申請書（G5）

	茲依公寓大廈管理服務人管理辦法第3條第4條規定，檢同有關書件，申請換發事務管理技術服務人員認可證。　

此致

內政部

　

　  申請人簽章：　　　　　　　　　　民國 　 年   月   日


	1. 最近2個月內之二吋彩色請自行黏貼於此處（背面請書寫姓名）。
2. 勿以訂書針裝訂照片。

3. 本申請書務請填寫端正詳確。

	申請事項
	□換發  □遺失補發  □姓名變更  □資料誤繕  □其他　　　　　

	姓　  名
	
	出生年月日
	民國 　 年 　 月   日

	身分證統一編號
	
	認可證字號
	

	申請資格
	□事務管理人員　□防火避難設施管理人員　□設備安全管理人員

	戶籍地址
	□□□

	通訊地址
	□□□

	連絡電話１
	(　 　)
	傳　　　真
	(　 　)

	連絡電話２
	( 　　)
	行動電話號碼
	

	E-Mail
	

	檢附書件
	■ 1.原認可證之正本   1   件。

	
	■ 2.身分證正反面影本   1   件。

	
	· 3. 遺失登報證明或遺失作廢之切結書擇一，正本      件。
（認可證遺失申請專用）

	
	□ 4.戶籍謄本（姓名變更申請專用）之正本      件。

	
	■ 5.公寓大廈管理服務人員換證回訓證明書影本    1  件。

	
	□ 6.其他                                                  。


1. 本申請書請務必填寫端正詳確，並請申請人親自簽名或蓋章。
2. 五年到期換發者，應於期限屆滿前三個月內提出；認可證有效日期97年7月15日以後者，須檢附最近五年內參加中央主管機關舉辦或委託之相關機構、團體辦理訓練三十小時以上之證明文件。

· 下列由主管機關填列

□備註欄須註記            
身 分 證 影 本 黏 貼 處 

	※有更改名字者，請再檢附戶籍謄本正本

(認可證與身份證姓名不同者)
 (正面)

(請影印清楚.模糊不清無法受理)



	(背面)




此影本與正本相符無誤_________________ˇ（簽章）

附件一：         換證回訓講習課程科目及授課時數分配表
	課程科目及內容大綱
	課程時數

	
	事務管理人員
	防火避難管理人員
	設備安全管理人員

	核

心

科

目
	1.公寓大廈管理條例與其相關子法暨近年修正重點

 (含管理條例、施行細則、規約範本、解釋函令 )
	6
	6
	6

	
	2.建築物使用管理相關法令

（1）建築物使用類組及變更使用管理 ( 用途類組、變更使用執照、違規查處 )
（2）建築物室內裝修管理（裝修行為、從業者、審查許可程序等）
（3）公寓大廈管理維護空間申辦（申辦程序、限制規定）

（4）無障礙設施設置及改善（行動不便者適用設施、設置標準）

（5）違章建築管理（違章認定與查報、既存違建修繕登記）

（6）樹立廣告及招牌廣告設置申辦（類型規模、申設方式、限制規定等）
	6
	6
	6

	
	3.公寓大廈管理服務人員配合各目的事業主管法令推動之工作項目
（1）兒童局-加強兒虐及高風險家庭通報工作(兒童及少年福利法）
（2）環保署-環境消毒除蟲工作 (環境用藥法)及家戶飲水水質提升計畫
（3）消防署-防範一氧化碳中毒居家防災安全診斷
（4）環保署-建築物污水下水道系統管理法規簡介

（5）主計處-政府統計調查簡介

（6）文書處理暨公文製作
	3
	3
	3

	
	4.公寓大廈管理組織籌組運作實務
	3
	－
	－

	
	5.建築物防火避難設施維護實務
	－
	3
	－

	
	6.建築物設備安全維護實務
	－
	－
	3

	
	                      核心科目時數小計
	18
	18
	18

	選修
	建築物公共安全檢查簽證及申報制度（檢查機構、申報頻率、檢查項目、申報文件等）
	2

	
	                         小計（至少選修時數）
	2

	
	                         至少受訓科目總時數
	20


換證文件 (上課時請繳交)

1. 認可證變更申請書(G5) (申請人需簽名:申請日期請勿填寫)

2. 認可證正本(正本遺失者需簽署切結書)
3. 身份證影本+簽名  (如上方格式)
4. 2吋(2個月內)彩色證件照片2張 (勿自拍自洗)
二吋彩色照片不可與身份證及原認可證上之相片相同否則退件不受理

